
Fundacja Rozwoju Demokracji Lokalnej zaprasza 12 marca 2012 r. na szkolenie nt.:

ZAMÓWIENIA PUBLICZNE O NIEWIELKIEJ WARTOŚCI: JAK 
PRAWIDŁOWO UDZIELAĆ ZAMÓWIEŃ DO KWOTY 14.000 EURO.

Adresaci szkolenia:
Pracownicy urzędów miast, gmin i powiatów oraz ich jednostek organizacyjnych biorących udział w przygotowaniu i 
przeprowadzeniu postępowania o udzielenie zamówienia publicznego

Przedmiot/Program szkolenia:
1. Przygotowanie postępowania o udzielenie zamówienia publicznego – określenie przedmiotu zamówienia oraz 

ustalenie wartości zamówienia i sposobu prowadzenia postępowania w zależności od tej wartości:
a. określenie przedmiotu zamówienia  ,
b. prawidłowe ustalenie wartości zamówienia  :

− plan zamówień na każdy rok i jego powiązanie z szacowaniem wartości,
− podstawa ustalenia wartości zamówienia,
− zakaz dzielenia zamówienia na części w celu uniknięcia stosowania ustawy bądź jego procedur,
− sposób szacowania wartości zamówień w zależności od ich rodzaju: czym się różni szacowanie dostaw, 

usług oraz robót budowlanych?
− szacowanie wartości dostaw lub usług powtarzających się okresowo,
− szacowanie wartości przewidywanych zamówień uzupełniających;

c. opracowanie zaproszenia do złożenia oferty: porównanie ofert celem wyboru najkorzystniejszej oferty.  

2. Przeprowadzenie postępowania o udzielenie zamówienia, którego wartość nie przekracza kwoty 14.000 euro:
a. analiza przepisów,  jakie znajdują zastosowanie przy zamówieniach do     14.000 euro (ustawa o finansach   

publicznych oraz kodeks cywilny),
b. sposób wydatkowania środków publicznych przy zamówieniach do     14.000 euro:  

− celowość, oszczędność, efektywność wydatkowania środków,
− konieczność stosowania podstawowych zasad udzielania zamówień: równe traktowanie wykonawców, 

uczciwa konkurencja, jawność postępowania, dokumentowanie przebiegu postępowania,
c. wewnętrzny  regulamin  udzielania  zamówień  do  kwoty  14.000  euro  :  obowiązek  sporządzenia  czy  też 

dowolność? Omówienie przykładowych postanowień regulaminu na wzorze, zastosowanie różnych modeli 
prowadzenia procedury wydatkowania środków: model ofertowy, negocjacyjny i przetargowy,

d. przeprowadzenie  postępowania  o  wartości  zamówienia  do  kwoty  14.000  euro  :  omówienie  procedury 
badania i wyboru oferty (rozeznanie rynku) w celu dochowania wymogów ustawy o finansach publicznych.

3. Zawarcie umowy po przeprowadzonym postępowaniu:
a. forma umowy przy zamówieniach o wartości do 14.000 euro  
b. jaka powinna być treść umowy w sprawie zamówienia publicznego o     wartości do 14.000 euro?  
c. możliwość zmiany – ankesowania umowy, której wartość nie przekracza 14.000 euro.  

Podczas szkolenia odpowiemy na py tania :
1. Jak prawidłowo udzielić zamówienie publiczne?
2. Jak przygotować postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego ?
3. Jak prawidłowo szacować wartość dostawy i usługi?
4. Jak prawidłowo opracować zaproszenia do złożenia oferty?

FRDL – RC w Łodzi jest członkiem



5. Czy konieczne jest opracowanie regulaminu udzielania zamówień do 14.000 EURO?
6. Jak wygląda odpowiedzialność za niedochowanie przepisów o finansach publicznych w zakresie udzielania 

zamówień publicznych do 14.000 EURO?
7. Jaka powinna być forma i treść umowy w sprawie zamówienia publicznego o wartości 14.000 EURO? 

Szkolenie poprowadzi: Grzegorz Soluch
prawnik;  specjalista,  praktyk  z  zakresu  zamówień  publicznych;  autor  wielu  wykładów i szkoleń;  wykładowca  na 
studiach  podyplomowych  WSB  z Poznania  –  oddział  zamiejscowy  w Chorzowie;  członek  Ogólnopolskiego 
Stowarzyszenia Konsultantów Zamówień Publicznych (OSKZP); w latach 2004-2007 arbiter  z listy Prezesa UZP. 
Posiada bogate doświadczenie szkoleniowe.

Szkolenie odbędzie się w siedzibie FRDL RC w Łodzi, ul. Rewolucji 1905 roku nr 9, II PIĘTRO(DOMOFON NR 36) 
12.03 2012 r.. w godzinach 10.00 – 15.00. 

Cena szkolenia wraz z poczęstunkiem wynosi 275 zł od osoby. Każda kolejna osoba z tej samej instytucji otrzyma 
10% zniżki!

Uwaga liczba miejsc jest ograniczona! Na listy uczestników osoby będą wpisywane zgodnie z kolejnością 
dokonywanych zgłoszeń!

Zgłoszenia należy dokonywać mailem na adres – k.marciniak@frdl.lodz.pl bądź faksem - 42/ 288 12 86 dostarczając 
do nas wypełnioną KARTĘ ZGŁOSZENIA – formularz zgłoszeniowy został zamieszczony na stronie http://www.frdl-
lodz.pl (w zakładce szkolenia) w tabeli przedstawiającej terminarz szkoleń (opcja wyślij zgłoszenie dla danej daty i 
tematu).
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